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MANUAL BASICO DE CREACION DE UNA
ENCUESTA CON LIMESURVEY

En primer lugar se debe ir a la pagina web en la que hemos instalado LimeSurvey, y
entrar como administrador afiadiendo a la direccion Web “/limesurvey/admin”, es decir,
tendrd la siguiente forma:

http:// /limesurvey/admin

Pedird Usuario y Contrasefia, tal y como se ha explicado en el MANUAL DE
INSTALACION DE LIMESURVEY

1.- CREAR LA ENCUESTA.

Para crear una nueva encuesta se debe pulser en crear o importar una nueva

encuesta @

Liinesu vey

Administracién -- Autenticado/a como: admin & lizacién di 1.90+(9406)

VRRGE B B

[
Pt Crear, importar o copiar una iy eSurve

encuesta

Se desplegara una pantalla con las siguientes pestafias en la parte superior: General,
Presentacion y Navegacion, Control de Publicacion y Acceso, Gestion de
notificacion y de los datos, Importar encuesta y Copiar encuesta.

Craar, importar o copiar ancuasta
Prasentacidn y Navegacidn  Control de Publicacién y Acceso  Gestién de la notificacion y de los datos  Imiportar encussta  Coplar encuesta

General

Se presentan a continuacion las posibilidades que ofrecen estas pestafas, se
explicaran los apartados que se consideran de mayor interés:
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General:

En esta pestafia se debe rellenar el titulo de la encuesta, una descripcion de ésta, los
mensajes de bienvenida y despedida, asi como informacidon sobre el administrador de
la encuesta.

Crear, importar o copiar encuesta
iGeneral | presentacign y Navegacion | Control de Publicacion y Acceso  Gestion de la notificacion y de los datos  Importar encuesta | Copiar encuesta

*Idioma predeterminado: [Eparal Rl T e e T A e
*Titulo: [Pruebs *Obligaterio

Descripdon: ‘ wllledlalollis=]l= == =|=|a 0|l

amos a realizar esta encuesta de prueba

Mensaje de bienvenida: e =l=l=l=l=le =i

Bienvenidos a nuestra encuesta

Mensaje de despedida:

Administrador/a: [rour Hame

Correo electranico de el/a |your@email.org
administrador/a:
Correo electronico remitente: Iyour@email.org

No de Fax: |

Guardar la encuesta

Unicamente es obligatorio rellenar el titulo de la encuesta, no obstante, es importante
prestar atencion a todas las posibilidades que se ofrecen.

Presentacion y Navegacion:
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Crear, importar o copiar encuesta

Formato: | Seccidn por Seccién -I
Plantilla: | nusvaFlantillaz ~

Previsualizacion de la Plantilla:

iPermitir Guardar? [si <]
Mostrar el boton [<< Anterior] |si 'l

iLos/fas participantes podran imprimir | ne -I
sus respuestas?
iEstadisticas pablicas? |no -I

iMostrar graficas en estadisticas [ =]
puablicas?
Mostrar al piblico la encuesta: [5 <]

URL de salida: [hitp./

Descripcion de la URL: |

£Cargar la URL automaticamente | no -I
cuando se haya completado la
encuesta?

Formato de fecha: | dd.mm.yyyy .I

Formato: tipo de planteamiento del cuestionario. Puede ser:
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o Pregunta por pregunta: se cambiara de pantalla con cada pregunta del
cuestionario. Aconsejable so6lo en encuestas con muy pocas preguntas.
o Seccién por seccion: en cada pantalla se presentaran todas las
preguntas pertenecientes a una seccién. Este es el formato mas

habitual.

o Todos en uno: todas las preguntas se mostraran en una sola pantalla.

No es aconsejable en encuestas largas.

Plantilla: aspecto grafico que tendra la encuesta (colores, bordes, etc.)
Permitir guardar: permitira la opcion “guardar las respuestas hechas en un

cuestionario sin haber concluido totalmente el mismo”.

Mostrar boton anterior: antes de concluir con la encuesta, permite, a la
persona encuestada, retroceder a las preguntas respondidas anteriormente,

para corregir alguna respuesta dada.

Control de Publicacién y Acceso:

Crear, importals
Control de Publicacion y Acceso:

ppiar encuesta

General  Presentacion y Navegacid

Copiar encuesta

Establecer la longitud de la contrasefia |15

a:
EPermitir inscripcion pablica? IND -
Fecha de inicio: | ... | Formato de fecha: dd.mm.ypyy hhinn
Fecha de expiracion: | ... | Formato da fecha: dd.mm.yyyy hhinn

ZEstablecer una cookie para prevenir | Mo =
la participacion maltiple?
Utilizar CAPTCHA en: | --------——-- / Registro / Guardar y recuperar =1
iutilizar formato HTML para los |si -
correos de los/fas encuestados/fas?

Yestion de la notificacion y de los datos | Importar encuesta
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Establecer la longitud de la contrasefia: por defecto aparece n 15
caracteres, se puede cambiar poniendo como minimo 5 caracteres.

Permitir inscripcion publica: si desea realizarse una encuesta abierta al
publico. La persona rellena un formulario (nombre, apellidos y correo
electrénico), tras completarlo, recibe por correo la invitacion para participar en
la encuesta y queda registro de su participacion.
Fecha de inicio y de expiracion: fachas en las que la encuesta estara activa.

Gestion de la notificacion y de los datos:

General Presentacion y Navegacidon Gontrol de Publicacion y Acces

Gopiar encuesta

Notificacion a el/la administrador/a: |ninguna notificacién por correo slecrénico

Crear, importar o copj uesta
wGestion de la notificacion y de los datosi | ortar encuesta

Enviar respuestas por correo |

electronico a:

iPreservar el anonimato de |s( -

respuesta?
iRegistrar la fecha? IND -

iGuardar la direccion IP? IND -
iGuardar la URL de referencia? IND -

iHabilitar la persistencia de las IND -
respuestas de elfla encuestado/a?
iHabilitar el modo de asesoria? IND -

=]

Notificacién al administrador: cuando una persona encuestada concluye el
cuestionario, la aplicacion puede enviar un correo al administrador, pudiendo
ser un correo simple o un correo que incluya todas las respuestas dadas.
Registrar la fecha: se guardara fecha y hora del envio de una encuesta.
Guardar URL e IP: informacion de ubicacion de la persona encuestada.

Importar encuesta:

General Presentacion y Navegacion  Control de Publicacion y Acceso  Gestion de la notificacion y de los ddos !

Crear, importar o copiar encuesta

seleccione un fichero de encuesta |

(*.lss, *.csv)

iGonvertir los enlaces de recursos y [

los campos INSERTANS?

Examinar. I

Importar encuesta

Si se desea importar una encuesta que previamente ha sido creada y exportada con

Limesurvey.
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Copiar encuesta:

Crear, importar o copiar encuesta
gcion y Navegacion | Gontrol de Publicacion y Acceso  Gestidn de la notificacion y de los datos  Importar encuesta

Copiar encuesta

*Seleccione la encuesta que desea | Por favor selectione... -I *obligatorio
copiar:
*Titulo de la nueva encuesta: | *ohligatorio

LGonvertir los enlaces de recursos y
los campos INSERTANS?
EExcluir cuotas?

kK|

EExcluir respuestas?

ooan

iReiniciar las condiciones?

Guardar la encuesta

Por ultimo, se pulsara en guardar la encuesta:

Una vez creada la encuesta se han agregado una serie de iconos a la pagina. Para
saber qué funcion tiene cada uno de estos iconos debemos poner el ratén encima de
ellos.

LimeSurvey

Administracién -- Autenticado/a como: admin# ible: 1. {9406)

B AR GEE B i —Ta '

Encuesta Prueba (ID:53212)

'D @ & E @ @ Secciones del cuestionario: W"‘@Em
Titulo: Prueba (ID 53212) \ /

Direccion web (URL) de la encuesta, .. oo cuestas edurioia. org/limesurvey/index.php?sid=532
(Espafiol): . = ! Lok
Descripcion: Vamos a realizar esta encuesta de prueba
Introduccion: Bienvenidos a nuestra encuesta
Administrador/a: Your Name (your@email.org)
No de Fax:
Fecha y hora de inicio: -
Fecha y hora de expiracidn: -
Plantilla: default
Idioma predeterminado: Espafiol
Idiomas adicionales:
Enlace de salida:
Namero de preguntas/secciones: 0/0
Encuesta actualmente activa: No

Ayudas: La encuesta no puede ser activada aun.
Usted debe agregar secciones de preguntas]
[Debe =gregar praguntas]
Las respuestas a esta encuesta son andnimas.
Presentada seccién por seccién
Los participantes pueden guardar respuestas parciales de la encuesta
Ninguna notificacién por correo electrénico

2.- CREAR LAS SECCIONES DE LA ENCUESTA

A continuacion hay que crear las secciones que la encuesta va a tener. En cada una
de estas secciones se afiadiran las preguntas correspondientes.
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Para crear las secciones se pulsara en el icono de la derecha afiadir seccién del
cuestionario.

Secciones del cuestionario: | Hinguno ,(@

Se abre una pantalla en la que se pedird el Titulo y la Descripcién de la seccion.

Limnesuvey

ministracién -- Autenticado/a como: admin# di ble: 1.90+(9459)

: CARGBEE B e —l Y 0

-uesta Prueba (ID:53212)

i° @ @ & E @ @B Secciones del cuesti uﬁ@ = [O]X]

Afiadir una seccién de preguntas

pafiol(Idioma por defecto) | Importar seccién de preguntas

Titulo: [p oblg

cripcion: | Primera seccon
i

T —TETETETET= 3

L ——

Qir una seccién de pr@

Una vez especificada esta informacion se pulsa en guardar esta seccién de
preguntas

También existe la opcién de importar seccion de preguntas de otra encuesta que ya
se haya creado.

Espanol{Idioma por defect

Seleccione el fichero de seccion de | Examinar... |
prequntas de LimeSurvey (*.lsq,
*.csv):
éConvertir los enlaces de los v
recursos?

@r seccion de pr\e@

3.- AGREGAR PREGUNTAS A LAS SECCIONES

Una vez creada la seccidn, se irdn agregando las preguntas correspondientes. Para
ello se pulsard en Agregar nueva pregunta a la seccion.
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ninistracién -- Autenticado/a cemo: admin #

1 QRRGE BB

westa Prueba (ID:53212)

PoRELIHE S

cién de la encuesta Primera Seccion (ID:5)

Preguntas: [Por favor seleccion=

Titulo: Primera Seccion (5)

Descripcién:

Agregar nueva pregunta a la

seccion

Plke 17 Donate to
imeSurve

Se abre una ventana en la que se pedira un Cdodigo para cada pregunta (1, a,
preguntal...), el texto de la pregunta, y un texto de ayuda en el caso de que sea

necesario.

| Esparioi(1dioma por defecto) |

Agregar Ufid TUeva pr

‘ Bz ul=i=] = = =l=l=

Equnia

Escribe tu nombre:

AV““:):; ellzliolElE = ===

Escribe nombre y dos apellidos.

Ademas podemos especificar cuél va a ser el tipo de pregunta que vamos a crear
(texto libre, si/no, numérica, matriz...), a que seccidn pertenece, si va a ser de
contestacion obligatoria o no, los campos de validacién. Una vez rellenados, se
pulsara en guardar pregunta.

Tipo de la Pregunta: [Texto

libre (parrafa)

Seccion de la Prequnta: IPonentes -1

Obligatoria: g

Mo @

Yalidacion: |

Mastrar opciones avanzadas
Guardar pregunta
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En el enlace Mostrar opciones avanzadas, existen otras opciones de configuraciéon
adicionales para las preguntas. La pantalla que aparece varia dependiendo del “Tipo

de la Pregunta™

Tipo de la Pregunta: [Tesxts likm (parafa)

=l Ppor ejemplo para una
pregunta del tipo “Texto libre (parrafo”) la pantalla es la siguiente:

Entrada
Longitud maxima |
Lagica
Filtro de matriz |
Filtro de matriz de exclusion |
Mostrar

Mostrar filas |
Anchura del campo de texto |

Ocultar permanentemente esta | Mo -I
pregunta

Otro

Insertar un salto de pagina en la | Mo =]
vista de impresion

Temporizacion

Tiempo limite |

También es posible importar una pregunta exportada previamente de otra encuesta.

Seleccione un fichero de pregunta de LimeSurvey

(*lsq/*.csw):

iConvertir los enlaces de los recursos? |

... 0 importar una pregunta

Importar Pregunta

Examinar.. |

En funcion del tipo de pregunta disefiada, aparecen nuevos iconos, por ejemplo@,
que permite editar las subpreguntas de la pregunta agregada.
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Administracidn - Autenticadofa como: adminé

H QAR GBE B B e T

Encuesta Encuesta a familias {(ID:61355)

' > @ @ & ﬁ @ @ E Secciones del cuestionario: [ Formacdén Académica =1 ﬁ EE

Seccidn de la encuesta Formacidn Académica (ID:4}

D
m @ Preguntas: [1: Valare cada pregunta sequn ] @ EE

Pregunta Yalore cada pregunta segin el grado de satisfaccidn que le produce 1 (Muy mal) a 10 {(Muy Bien) (ID:19)
7 7 —

Espafiol{Idioma por defecto)

Cadigo Subpregunta Accién
= [52001 [Ganmcimiartes aue i hija va adadrienda @ =
= [5200% [irkerés 7 dispasicion por parte de profesarads para que mi hje sprenda P =
= |SQUUE [Mueva opcidn de respuesta & e =
— [52004 [Wumea aprien d respucta & =

c de etig p i Adicién rapida...

editar cada subpregunta,
' afadir subpreguntas

borrar subpreguntas.

La opcion de probar las preguntas disefiadas se hara pulsando en el icono ;@ , por
ejemplo:

Encuesta a familias

2: Valore cada pregumia segiin el grado de satisfaccion que le produce, de 1(Muy Malya 10 (Muy Bien)

Sin
1 2 3 4 5 ] 7 8 9 10 respuesta
Infarmacién gue recibe del centro - - r -~ - ~ ~ - r &
(circulares, reuniones, etc)
Disponihilidad del profesorado ~ ~ - -~ ~ ~ ~ ~ - ~ &

tespecto a padre y madres

También existe la opcion de establecer condiciones para las preguntas pulsando en el

LY

icono —.

La posibilidad de condicionar la apariciéon de una o varias preguntas a la/s respuesta/s
que se hayan realizado en preguntas anteriores permite realizar con total fiabilidad
encuestas que tienen preguntas interrelacionadas, pues el sistema en linea soélo
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presentard las preguntas condicionadas cuando efectivamente se cumplan la
condiciones impuestas.

El proceso de condicionamiento o vinculacion de una pregunta es el siguiente:

1. Creamos la pregunta o preguntas que servirAn de condicion para la
aparicion/ocultamiento de otras. Para ser fuente de condiciones, sélo seran
tomadas en cuenta preguntas de eleccion (opcion Unica, opcion mdltiple y
matrices).

2. Creamos la pregunta que deseamos esté condicionada a la respuesta de la

pregunta anterior.

Pulsando el boton
siguiente ventana:

B | g
_‘ de la barra de herramientas de preguntas se abrira la

Sdlo mostrar la pregunta 6 "Yalora al profesor d..." a1 It}

1: Elige W cursa (2147 fquala 101 L. 1]
v
1:5Q006: |Juimiza|[Cexils de z=leccifin Gniza] Elge luz maleriax [94143) Iguala et (V) L]

Agragar condicidn
© Escenario Escenario por defecta

Pregunta
Preguntas anteriores

1:5Q007: | [nfaimliza|[Caxila = -

inlarzzaniz] Vakia al pralesar ge Malemdlizas

HMalemdlizas

1actica | Yakis al pafesa ge Malemdlices

apiandan | Vakis al pialesar de Malamdlcas

a2 Malemilzaz

zanle] Vakis al prafesar ge E Fica

Fiziza

iza | Yakia al prafesar de E. Fisis LI
Uakia al ke

=1 fim FFimica

Operador de comparacidn [uala -

Opcidn
Predefinida

nal shackad

Opciones de respuesta predefinidas para esta pregunta

Barrar Agregar candicién

3. En la anterior ventana se seleccionard una pregunta y, la lista de respuestas se
rellenard con las opciones de la pregunta seleccionada, marcaremos las que
deseemos (pueden ser varias respuestas al mismo tiempo) y pulsaremos el
boton “Agregar condicidon”. Realizaremos este proceso tantas veces como sea
necesario, pudiendo borrar cada condicion individualmente cuando se necesite.
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Para algunas preguntas disefiadas, como las listas desplegables y
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las matrices,

especificaran

todos los valores disponibles.

.......... ~y

Administracién —- Autenticado/a como: admin &

B RRBRRGECBE

Encuestas: ﬁ ﬁ @0

Encuesta Prueba (1D:53212)

¢ REIAINEC &

Secciones del cuestionario: | primera Saccion

ﬁ (= [0]

Secci6n de la encuesta Primera Seccion (ID:5)

Zhe B

Preguntas:

2: Edad

@ 28

Pregunta Edad (1D:92)

& me D E@d

= [0[X]

cédigo: 2: (Pregunta obligatoria)
Pregunta: Edad
Ayuda:
T'pn Lista (Desp\egab\e)
artal t Usted debe adir opciones de respuesta a

Editar las opciones de respuesta
a esta pregunta

=sta pregunt= [

Obligatoria: Si

Si se pulsa en el icono editar opciones de respuesta
pantalla:

, aparece la siguiente

'P e} @ ErE=NE G gm e e s z @ = id
eccién de la encuesta Primera Seccion (ID:5) |
ElCIE S agn @8
Pregunta Edad (ID:92) B
® ]2 =aa

Editar opciones de respuesta
Espafiol(Idioma por defecto)

Codigo Opcién de respuesta Acai

Lo 20
EIAS—|3 @ &=
=k [ @ 4=
== _F @ &=
=k @ 4=
= [ @ o=
=k [ @ 4=
=k | @ =
=l [ @ + =

Conjuntos de etiguetas predefinidos...

Podemos agregar las respuestas que se mostraran con la ayuda de:

editar cada respuesta,

il
' afadir respuestas

borrar respuestas

Posteriormente se pulsara en guardar los cambios

Guardar los cambios
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Para dar de alta a usuarios, se utilizara el icono gestion de los encuestadosg .

LimeSurvey
Administracién -- Autenticado/a como: admin # Actualizacién disponibles 1.9(
AN n [Frosea =
% @% O @ Encuestas: | Frusba - @ é
Encuesta Prueba (ID:53212)
'D @ @ & ﬁ @ Secciones del cuestionario: | Por favor s=leccione... - % -

Esto abre la siguiente ventana

Control de encuestados/as Encuesta a familias

Se elige

Advertencia

No se ha inicializado una tabla de encuestados/as para esta
encuesta

Si crea una tabla de encuestados/as para esta encuesta, sdlo
podran responder las personas que presenten una contrasefia
manualmente o a través de un enlace.

Advertencia: Si usted escoge |a opcion de respuestas andnimas en

esta encuesta, LimeSurvey marcara la finalizacion de la respuestas

de un/a encuestado/a con una "v' en lugar de con la fecha v hora
para proteger el anonimato de sus participantes.

tDesea crear una tabla de encuestados/as para esta encuesta?

Inicializar los /as encuestadas /as No, gracias.

Inicializar los /as encuestados fas

Control de encuestadosfas Encuesta a familias

Se pulsa en

Se ha creado una tabla de encuestados/as para esta encuesta {"lime_tokens_61355")

Continuar

Continuar

Aparece la siguiente pantalla que permite generar la lista de encuestados.
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Control de encuestados/fa teria de Indica

= @D u’-:? A HediE & 8 (2)

Resumen de encuestados/as

Total de registros en la Tabla de Encuestados/as 1
Total con contrasefia No Unica 1/ 1
Total de Invitaciones enviadas 0/ 1

Total de encuestas completadas 0/1

Opciones de administracion de la base de datos de encuestados/as

¢ Reiniciar en todos/as los/as
encuestados/as el status de 'Invitacidn
enviada' a NO

Borrar todas las contrasefias

Borrar todos/as los/as encuestados/as
Borrar Tabla de Encuestados/as

El icono @ permite insertar a los encuestados de forma manual. Se abre la
siguiente ventana:

LimeSurvey

Control de encuestados/as Prueba

2 oDD R 4 R & 1 €

Agregar una nueva entrada de encuestado/a

ID: Automatico
Nombre/s: [
Apellido/s: [

Correo electrénico: [

Estado del Correo electrénico: [or
Contrasefia: [ | Puade dejarla en blanco y generarla posteriormente de forma sutomatica utilizando 'Generar contrasefias’
Idioma: [E=spafol =]
&nvitacién enviadaz [
iRecordatorio enviado? v
iCompletada? v

Valido desde: | .. | hasta[ = | Formate: dd.mm.yyyy hhimm

: I L : . .
El icono Eg permite importar los usuarios desde una hoja de célculo.

En el ANEXO adjunto se explica como importar usuarios desde una hoja de calculo.

Las contrasefias de todos los encuestados se generan pulsando en el icono @
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Control de encuestados/as Prueba _
#® 00N 2 a6 B=s(o B
: : Subir Archivo CSV

Escoja el archivo CSV para subir: Exarinar_
premsy s

Juego de

Filtrar las direcciones de correo electrénico en blal ~
Filtrar los registros duplicados: @

Los duplicados estan determinados.

Subir

Formato de entrada CSV'

El archivo debe ser CSV estandar (del
o

ado por puntos y comas)
6n por

(7]

Una vez generados usuarios y contrasefias para todos los encuestados, podemos
enviar un correo a cada uno, en el que aparecera un enlace para poder realizar la

encuesta.

Para enviar este correo se pulsara en el boton Enviar invitacion

siguiente pantalla:

Enviar invitaciones por correo electronico

De: I‘r’our Marme <your@ernail.org=

Asunto: IInuitacic’-n para participar an la encussta

Mensaje:
jes e Bllz]ulli=l= e s

i
I
il

=2

Estimadofa {FIRSTNAME} {LASTHAME}:
Ha sido invitado a participar en la siguiente encuesta:
#Pruehay

«Varmos a realizar esta encuesta de prueba
»

Mo tomar en cuenta losfas encuestados/as con direcciones de correo errdneas:

Enviar Invitaciones

Pulsando en Enviar Invitaciones, se abre esta ventana:

. Se abre la
=11
=l
Si -
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Cada encuestado recibira un correo similar a éste:

Educacion, Culturay
Deporte

5.- PROBAR LA ENCUESTA:

Para ello utilizaremos el icono probar la encuesta

un usuario de prueba).

9

Ordenacion e
Innovaciéon Educativa

Aparecera una ventana que pedira la contrasefia del usuario.

>

C/ Murrieta n°® 76, Ala Oeste,

1° Planta

26071 Logrofio

Teléfono: 941291664 / 941 291735
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, (previamente se habra creado
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A continuacién aparece una pantalla en la que se presenta la encuesta:

Educacion, Culturay
Deporte

Ordenacion e
Innovaciéon Educativa

>

A partir de aqui, podemos realizar la encuesta pulsando en

6.- ACTIVAR LA ENCUESTA:

C/ Murrieta n°® 76, Ala Oeste,

1° Planta

26071 Logrofio

Teléfono: 941291664 / 941 291735
Fax: 941 203566

e.mail: crie@larioja.org

Centro Riojano de Innovacién
Educativa

Para activar la encuesta para los usuarios finales deberemos pulsar el icono activar

encuesta

O

Aparecerd la siguiente pantalla
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Pulsamos Activar Encuesta
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Se puede cambiar el acceso a la encuesta: modo abierto (sin necesidad de

contrasefa), acceso restringido (con contrasefia).

7.- ANALIZAR LOS RESULTADOS

Para acceder a los resultados de la encuesta se debe pulsar el icono

de la barra

principal de herramientas de la encuesta. So6lo esta disponible la revision de resultados
mientras la encuesta esta activa.
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O

Aparece la pantalla de examen de respuestas, existiendo varias herramientas que se
comentan a continuacion:

1. Mostrar todas las contestaciones o las ultimas 50 : muestran una
tabla de navegacion de las respuestas al cuestionario, bien desde la primera
respuesta recibida o bien las tltimas 50 respectivamente. La tabla presenta en
su encabezado botones de navegacion que permiten seleccionar cuantas
respuestas mostrar en cada pagina, etc.

2. Pantalla de introduccion de datos . es la misma herramienta de
digitalizacion de datos, que la que se encuentra en la barra de administracion
de la encuesta.

3. Generar estadisticas : ésta es la opcidn mas utilizada.
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>

>
O

En la primera parte se introducen los filtros generales de la encuesta: seleccion de
datos, ID de respuesta y opciones de salida (tener en cuenta que generar PDF
puede dar problemas por tamafio de archivo).

A continuacion en la misma pantalla se introducen los filtros de respuesta de las
diferentes secciones de la encuesta.
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Si se pulsa en ver estadisticas se vera la estadistica deseada en

funcién de los filtros introducidos:

Si se pulsa

borrar desaparecen los filtros seleccionados, se pueden

seleccionar otros y obtener otras estadisticas.

4. Exportacion e importacién: existen las siguientes herramientas de extraccion
de los resultados obtenidos:

1.

Exportacion _en formatos de aplicaciones ofimaticas (formato CSV,

OpenOffice.org, Microsoft Office, etc.) . presentard un formulario

donde podremos seleccionar el tipo de exportacion deseada, los datos
que se deseen exportar (inclusive los datos que se consideren
oportunos de la persona que respondi6 si es que se definio la encuesta
como NO anonima) asi como el formato de preguntas y respuestas. En
este Ultimo aspecto, si se desea hacer una exportacién para impresion
y/o revision visual, es mucho mas adecuado seleccionar cabeceras
completas y respuestas completas.
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Exportacion para SPSS : genera un archivo idéneo para esta

herramienta de analisis estadistico.

Importacion de respuestas desde una encuesta gue fue desactivada

. cuando una encuesta es desactivada se crea una tabla de
respaldo de las respuestas. Con esta herramienta es posible recuperar
las respuestas que se encuentran en dichas tablas.

5. Revisién de respuestas incompletas
gue han sido guardadas por las personas encuestadas pero que aun no han
sido “enviadas”, es decir, de cuestionarios donde la persona no finalizé la
encuesta.

ANEXO

. permite visualizar las respuestas
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IMPORTAR USUARIOS A UNA ENCUESTA LIMESURVEY DESDE UNA HOJA DE
CALCULO.

Para importar usuarios desde una hoja de calculo es necesario crear una tabla con la
siguiente estructura:

| firstname | lastname | email |

Por ejemplo:
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Una vez completa la lista de usuarios en la hoja de célculo hay que convertirlo a
formato csv. Para ello vamos a archivo guardar como, y en tipo de archivo elegimos

CSV.

A continuacion es necesario abrir el archivo con un editor de texto como el Bloc de
Notas, se puede ver que en vez de separado por comas, esta separado por puntos y

comas; con lo cual se debe reemplazar , por ,

Una vez hecho esto ya se puede cargar el archivo csv a la encuesta.
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importar encuestados desde Archivo CSV .

0
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Aparecerd una nueva pantalla en la que se debe seleccionar el archivo que se ha

creado en formato CSV pulsando en

>

Una vez subidos los archivos se puede ver la poblacién de encuestados pulsando en

el icono Mostrar encuestados .

O



